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HAZIRENDJE
a digitalis oktatas rendjérol
A digitalis hazirend megalkotasat a Kormany altal 2020. marcius 13-an kihirdetett digitalis
tanrend 1102/2020. (III. 14.) Korm. hatarozatara tette sziikségessé, és a Hazirend szerves
részét képezi.
(A digitalis Hazirend jelenlegi formdjaban a digitalis munkarend idejére hatalyos, a valtozo
koriilményekhez igazodva atdolgozasra kertil.)
Iskolank hagyomanyokkal és sajat arculattal rendelkez6 intézmény, ezért az iskola Pedagogiai
Programjanak elveivel 6sszhangban, a digitalis tanrend bevezetésével az alabbi elvarasokat

fogalmazzuk meg:

l. Bevezetés

A digitalis munkarend bevezetésével a Bolyai Janos Altalanos Iskola is megkezdte az atallast a
digitalis oktatasra. A Kréta- rendszer, Digitalis Kollaboracios Tér (DKT) feliiletét jeloltiik ki az
iskolai kommunikécio, a tananyagatadas, a tanitasi-tanulasi folyamat szinteréiil. A rendszer
biztonsagos hasznalata, a feliilet sokoldalu lehetdségei biztositjak a hatékony egyiittmiikodést
pedagodgusok, didkok és sziilok kozott. Az e-Kréta feliilete alkalmas arra, hogy a pedagdgusok

és a tanulok egy strukturalt virtualis iskolai térben kapcsolodjanak dssze.

. A digitalis iskolai hazirend célja

A hazirend kifejezi, hogy a pedagogiai folyamat résztvevoi milyenné szeretnék formalni a
digitalis iskolai kozosséget. A hazirendben megfogalmazott kotelességek és jogok az egyéni és
kozos feleldsségnovelését szolgadljadk az online térben is. A digitalis iskolai hazirend
megalkotasa, a meglévo hazirend kiegészitése a digitalis oktatds miikodését, az iskolai nevelés

¢€s oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.
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Ii. A hazirend idébeli és térbeli hatalya

A héazirend kotelezd érvényli: az iskoldval jogviszonyban &ll6 tanuléra, pedagdgusra,
mindenkire - a digitalis munkarend idejére. ElGirasai értelemszertien alkalmazandok a sziil6kre
(gondviseldkre), akik a tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve
teljesitenek kotelezettségeket. Eldirasai az iskolai, tanitdsi idOben, illetve tanitasi idon kiviil

torténd online tevékenységekre, a digitalis tanulasi térre vonatkoznak.

(AVA A digitélis oktatashoz sziikséges eszk6zok, alkalmazasok

e asztali szamitogép/laptop

e tablet, okostelefon (A feladatok megtekinthetdk, bekiildhetdk okoseszk6zokon is. A
feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/ laptopon ajanlott.

¢ internetelérés

e eclsddlegesen: e-KRETA DTK (Digitalis Kollaboracios Tér)

e masodlagosan: iskolai imélcim (az iskola altal a tanuldk szdmara létrehozott sulinetes
imélcim)

e amennyiben valamely tanuldé nem rendelkezik informatikai eszk6zzel, a kiilonleges helyzetre
val¢ tekintettel az iskola, a lehetdségeihez mérten, torekszik arra, hogy informatikai eszkozt
biztositson. Az eszkdz atvételérdl a tanuld vagy torvényes képviseldje koteles dtadas-atvételi
elismervényt aldirni, melyben az atvevd igazolja, hogy az eszkoézt hianytalanul és
mukodoképesen atvette, €s azt a kiilonleges helyzet megsziinésével visszaszolgéltatja.
Valamint kijelenti, hogy az eszkdzben bekovetkezett sériilésért vagy az eszkdz elvesztéséért
feleldsséget vallal. Ha meghibasodast tapasztal, azt mieldbb jelezni kdoteles az atado
személynek, vagy az iskolai rendszergazdanak. A szadmitogépen tarolt sajat tartalmakeért

feleldsséget az intézmény nem vallal, a leadas utan ezek torlésre kertilnek.
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V. A tanulok jogai

Minden tanulénak joga van a digitalis oktatdshoz, azon belill tuddsa legjavanak
bizonyitasahoz.

Minden tanulénak joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév sikeres teljesitésé¢hez a
digitalis oktatas formdjaban is — az iskolatol elvarhatd kereteken belill — minden segitséget
megkapjon.

Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
Minden tanulénak joga van kérdésfeltevéshez, javaslattételhez, de csak szervezett keretek
kozott, ill. oly médon, hogy mésok tanulashoz, ill. munkahoz valo jogéat, emberi méltosagat
ne sértse.

A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétél, azaz a didknak joga van a - napi szorgalmi

1d6 utani, a hétvégi és linnepnapi, valamint a tanitasi sziinetek idejére sz616 - pihenéshez.

VI. A tanulok kotelezettségei

Tudomasul veszi, hogy a digitalis tanrendre valo atallas nem tanitasi sziinet.

Az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét csak és kizardlag tanulasi célra hasznalja.
Tiszteletben kell tartania tanulotarsainak, tanarainak €s az iskola tobbi dolgozdjanak emberi
méltosagat, személyiségi jogait, csaladi €s maganélethez valo jogat.

Digitélis, online magatartasa, beszéde, megnyilvanuléasa legyen méltéd aziskoldhoz.

Tartsa tiszteletben tanarait, diaktarsait.

A digitalis oktatas folyaman fellépé nehézségeit idoben jeleznie kell.

A személyiségi jogok, ill. a személyes adatokkal valo dnrendelkezési jog alapjan az érintett
engedélye, és a pedagdgus hozzajaruldsa nélkiil nem készithet, tovabbithat, ill. hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem toltheti fel.
A Kréta- Digitalis Kollaboracids Térben feltoltott tartalmak, illetve az oktatas keretein beliil
elhangzottak az iskola szellemi termékét képezik. Ezek megosztisa mas digitalis (pl.

Microsoft Stream, Youtube, TikTok, Facebook, Twitter,
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Instagram stb.) és nem digitalis feliileteken kizarolag az igazgatd irasos engedélyével

torténhet.

9. Online 6rdk hang-és képanyagédnak rogzitése a diakok szdmara szigoruan tilos, beleértve
képernydképek készitését, telefonnal torténd rogzitését vagy barmilyen mas formaban valo
elmentését. Ennek megszegése minden esetben igazgatoi szintli fegyelmi fokozattal jar,
fliggetleniil a rogzitett tartalomtol.

10. Viselkedésével nem zavarhatja kornyezetét, nem sérthet masokat!

11. Meghallgatja masok véleményét, tudomésul veszi massagat, véleményét csak masok
tiszteletben tartasaval mondja el.

12. Tudomasul veszi, hogy az iskolai munka emberi kapcsolatokra épiil, ezért keriili a kirivo,
sz€lsOséges megnyilvanulasokat.

13. Tudomasul veszi, hogy az iskola k6zdsségéhez tartozik, iskoldn kiviili magatartasaval, a
digitalis oktatasban vald részvételével is az iskola hirnevéhez méltoan viselkedik.

14. Viselkedése, megnyilvanuldsai a digitdlis tanrend folyamatdban, az online térben is
Osszhangban vannak az iskola szellemiségével, az intézményben folyd neveld-oktatdo munka
alapelveivel.

15. Az e-Kréta- rendszer és DKT feliiletére napi szinten torténd belépés.

16. A pedagdgus altal megadott tananyagrészek feldolgozasa, a beadand6 feladatok elvégzése.

17. A pedagogus visszajelzésének, értekelésének megtekintése, a sziikséges javitasok elvégzése.

VII. A digitalis oktatds modja

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése és
tdmogatasa az iskola online rendszerében torténik.

A kommunikacio az erre felallitott e-Kréta- rendszeren, DKT-n keresztiil, illetve az erre a célra
létrehozott  imélcimek hasznalataval torténhet (vezeteknev.keresztnev(@bolyai-altisk-
bp.sulinet.hu) valamint az e-KRETA feliiletén.

A rendszer hasznalataval kapcsolatos tamogatas a Kréta Uzenet funkcion, sziikség esetén az
info@Dbolyai-altisk-bp.sulinet.hu imélcimen torténhet.

Az iskola vezetOsége fenntartja a jogot, hogy folyamatosan ellendrzése alatt tarthassa a
rendszerben miikodo csoportokat, azokra ralatasa legyen. Csoportot 1étrehozni nem kell, ezeket

a DKT-ben mar minden pedagogus megtalalja.

A digitalis munka napi szinten kizarélag az e- KRETA-n keresztiil valosul meg, tehat a
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tanulonak/sziilonek a rendszert nyomon kell kdvetnie.

Minden tanuld sajat otthonaban vesz részt a digitalis oktatasban.

A digitalis tanulasi id6 az iskolai szorgalmi idével megegyezd napokon és idében, azaz 8.00-
tol 16.00-ig tart.

A szorgalmi idében a pedagdgus eldre meghatarozott idoben kérheti a didk online megjelenését.
Amennyiben ez nem lehetséges — er0sen indokolt eset pl.: ha a sziilonek van sziiksége a gépre,
elromlott az eszkdz, stb. — a didknak ezt jeleznie kell, torekedve arra, hogy a kovetkezd
egyeztetett idopontban rendelkezésre alljon.

A tanul6 az iskolaba kiilondsen indokolt esetben mehet, ennek okat jeleznie kell.

A tanulénak/sziilének nyomon kell kovetnie az elektronikus naplot, a tantargyi értékelések

hivatalos dokumentuma tovabbra is az e-KRETA.

VIII. A digitalis iskola mikodési rendje

A digitalis oktatas idejére is sziikséges napirendet kialakitani, mely lehetévé teszi a
pedagdgusok, a tanulok, sziilok egyiittmiikodését, biztositja a tanuldsi folyamat hatékonysagat.
Az 1j feliilet megismerése pedagogus, didk, sziild szamara is fontos €s idoigényes feladat.
Amennyiben technikai segitségre van szilikség, mindenképp jelezze a tanuld, a sziild az
osztalyfonoknek, a szaktanaroknak. (Krétan keresztiil vagy sziikség esetén iskolai imélcimen)
A tanulassal toltott id6 megszervezése tanulonként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna
valjon az otthoni tanulds, a feladatok elvégzése.

Ajanljuk, hogy napi szinten, 6rarend szerint foglalkozzanak a didkok a tanulassal, igy nem

torlodnak fel a feladatok.
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a) Digitalis iskolai napirend

Az j, digitalis munkarend idejére bevezetett rarend szerint teszik k6zz¢ a pedagdgusok a napi
feladatokat. A feladatok beadasi hataridejét és a beadas helyét/maodjat is megjelolik.

Tanitasi napokon minden tanuldonak kotelezé belépnie a Kréta- Digitalis Kollaboracids Tér
(DKT) feliiletére, a sajat osztalycsoportjaba.

A tanuldonak minden tanitdsi napon jeleznie kell, hogy a pedagogus altal kozzétett feladatot
elolvasta, értelmezte.

A felsd tagozatos tanuldk tobbnyire onalloan tudjék hasznalni a feliiletet, az alsés tanuldk a
sziil6 segitségével, feliigyeletével.

Az oktatés digitalis orarend szerint halad, melyet az e-Krétan keresztiil lathatjak a naploban ¢és
kiilon lizenetben is megkapjak a feliileten keresztiil. Kivételes esetekben az adott tanitasi nap
végéig kitolodhat ez az idépont. (Amennyiben a gyermek a sziil6vel egylitt hasznalja a feliiletet,
¢s a szilé munkavégzése miatt késébb tudnak belépni. Errél az osztalyfonokot a sziild
tajékoztatja.)

A tandrok a didkok szamdra oktatasi segédanyagot, feladatot, hazi feladatot a tanitdsi orat
megel6z0 tanitasi napon 18:00 6raig feltehetnek az e-KRETA-ba, azonban a didkok ezeket csak
a kovetkez0 munkanapon 7:45-t61 kotelesek megnézni. A hazi feladatok elkészitésére ettdl az

1d6ponttdl (munkanapon 7:45-t6l) szamitva legalabb egy munkanapot kell biztositani.

b) Tanuldi napi jelenlét a Digitalis Kollaboracios Térben (Kréta- DTK)

A tanul¢ a jelzést anndl a feladatnal kell, hogy megtegye, ahol a pedagogus a feladatot a
csoportnak megadta.

Fontos, hogy ezt a jelzést akkor tegye a tanulo, ha a feladatot valoban elolvasta/ végighallgatta.
Az osztalyfonok jelez a sziildnek, amennyiben a tanulé nem jelenik meg tanitasi napokon a

feliiletén.
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c) A feladatok

A pedagdgusok megjelolik a feladatok beadési hataridejét. Ezeket a hataridoket be kell tartani
minden tanuldnak, és igyekeznie kell a legjobb tudasa szerint elkésziteni a feladatot.

A pedagdgusok a feladatok elvégzésére, a beadandok megoldasara elegendd id6t adnak.

A pedagdgusok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott,
ehhez szilikséges az egy osztalyban tanitd pedagogusok egyiittmiikodése.

A szaktandrok a tananyagok feldolgozasdhoz segédanyagokat, gyakorld feladatokat
biztositanak.

A tanulok tigyeljenek arra, hogy a beadanddkat a pedagdgus kérésének megfelelé formaban
készitsék el.

A digkok kiadott feladatait a sziilék az e-KRETA ,,Hazi feladat” rovataban tudjik nyomon
kovetni. Beadand6 feladat hatarideje csak tanitasi nap lehet.

A szdmonkéréseket egyértelmiien és idében jelzik a pedagogusok. A témazardt legalabb egy
héttel a tervezett szamonkérés el6tt a Kréta- rendszer feliiletén bejelenti a pedagogus, a kisebb
szamonkérést minimum 3 nappal eldtte. Amennyiben a beadandd feladatot a pedagdgus
osztalyzattal szeretné értékelni, arrdl a tanulokat eldzetesen tajékoztatja.

A szamonkérést tigy tervezi meg a pedagdgus, hogy a didk szdmara mar jol ismert és konnyen

elérhetd feliileten, alkalmazéasban valdsuljon meg.

d) A visszajelzések

A pedagogusok a megadott hataridét kovetden, a kovetkezd tanitasi ordig, de legkésObb két
héten beliil visszajeleznek a beadott munkakrol.

A feladatokban elkiildott képeket, videokat, megoldasokat a pedagdgusok bizalmasan kezelik,
azokat harmadik fél szdmara nem teszik hozzaférhetévé. Minden mads esetben az iskola

adatvédelmi szabdlyzata az iranyado.

e) A hatarid6 be nem tartasa esetén

1. A pedagodgus a didknak jelez a hataridés feladat elmaradéasardl, majd Gjabb hataridot jelol

meg.
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2. Ha a tanul6 az 0j hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagogus jelez a sziilonek az

e-KRETA-ban (hézi feladat hiany jelléssel vagy az értékelésnél a nem irt jeloléssel).

3. Amennyiben a tanulé tovabbra sem késziil el a feladatokkal, a pedagoégus jelez az
osztalyfénoknek és a sziilének iizenetben az e-KRETA-ban.

4. Mivel a tanul6 a feladatot az 0 hatarid6ig nem készitette el, €s hidnyzasat nem igazolja, az
kovetkezményekkel jar (akar elégtelen osztalyzattal) hiszen, a tantargyi kovetelményeket
nem teljesitette.

5. Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand¢ feladatot a tanuld, vagyis rendszeresen nem
teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfonok jelez az intézményvezetdnek, aki
felszolitja a tanuldt a tanulményi kotelességei teljesitésére.

A tanulmanyi kotelezettségeit (6rakon valo aktiv részvétel, a dolgozatok megirdsa, a hazi
feladatok elkészitése) nem teljesitd didk csak osztilyozovizsga eredményes letétele esetén
léphet magasabb évfolyamba. Ez mindegyik tantargyra vonatkozik, beleértve a
készségtargyakat is.

A tanév korabbi, hagyomanyos munkarendii szakaszaban, valamint a digitalis munkarend alatt

szerzett osztalyzatok ardnyosan szamitanak be az év végi osztalyzatba.

IX. A pedagdgus és a didk kozotti kommunikacio

A Kréta-rendszer feliilete a tanulasi folyamat segitését szolgalja. A diakoknak lehetdségiik van
segitséget kérni, konzultalni a szaktanarokkal, a tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban.
Kérdezhetnek a csoportokban, az egész csoportot érintd kérdést feltehetik az tizendfalon is, ahol
a csoport minden tagja olvashatja. Ha a tanuld személyesen akar kérdést feltenni a
pedagogusnak a feladattal kapcsolatban, akkor a privat megjegyzések feliiletén is irhat lizenetet
a kijelolt konzultaciés idopontban. (8:00-15:00) A rendszer tulterheltsége, hianyos miitkodése
esetén a tanulok €s pedagdgusok az iskolai imélcimeken veszik fel a kapcsolatot, a probléma
elharitasaig.

Elvéras az online/ digitalis feliileteken is (bejegyzések, csevegeés, stb.), hogy mindig kulturéltan,
Bolyais diakhoz mélté modon nyilvanuljon meg a tanuld. Olyan iizenetet fogalmazzon meg,
amely mésok szamara nem sértd, banto.

Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanul6 nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség, technikai probléma), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridd lejarta

el6tt. Kozosen beszeljék meg a potlas lehetdségét, modjat.
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A didkok a tanarokkal az e-KRETA feliileteken kommunikalnak, a didkok feleldssége ¢és

kotelessége, hogy ezeket figyelemmel kisérjék.

A diak nem hivatkozhat arra, hogy nem talalta meg az internetes platformot, amelyen az
osztalya mar hetek ota dolgozik. Problémajat jelezheti az iskolai imélcimeken, melyet az iskola
honlapjan megtalal.

A tanarokat egyéni problémakkal minden hétkznapon (tanitdsi napon) 8:00 és 15:00 6ra kdzott
kereshetik a didkok online feliileteken. A munkanapokon 15 6ra utan, vagy hétvégén beérkezett
kérdésekre a tanarok a kovetkezd munkanapon 15 6rdig valaszolnak, ennél korabbi vagy

késdbbi idOpontban csak a tanarok egyéni dontése alapjan kaphatnak vélaszt a didkok.
X. Online 6rak

Online o6rak megtartdsdra a Kréta-rendszer Digitalis Kollaboracios Térben (DTK) van
lehetdség, digitalis munkarendben torténd oOrarend szerint. Az alkalmazasok elérésének
modjardl, illetve hasznalatukrol a tanuldk kotelesek tdjékozodni a Kréta Tudéasbazisban.
(https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=46761797)

Az online o6rakon a tanuloknak kotelezO részt venni, ezekrol az orakrol vald tavolmaradas
igazolatlan oraval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat.

Az online o6Ordk pontos idejérdl, témajar6l a szaktandrok adnak tajékoztatast az
osztalycsoportokban legkésdbb az 6rat megeldzd tanitasi napon.

A pedagogusok egyéni konzultacios céllal kereshetik a tanulokat, elére egyeztetett idépontban.
A folyamat kétiranyu.

Az ugyanabban az osztalyban tanito szaktanaroknak torekedniiik kell arra, hogy az online orak,
az egyeéni konzultaciok, valamint a régzitett szamonkérések ne essenek ugyanarra az idépontra.
Az online ordk és egyéni konzultaciok alkalmaval a tanuloknak kotelességiik ,,arccal” és
,hanggal” is bejelentkezni, hogy a tanar megbizonyosodjon rola: a didk valdban jelen van az
orédn, és vegig figyelemmel kiséri az ott elhangzottakat, latottakat. A hatteret természetesen
lehet homalyositani vagy lecserélni, hogy a didkok és csaladjaik személyiségi jogai és a
magénélethez vald joga ne sériiljon.

Az online 6rdkhoz és a konzultaciokhoz mobileszk6zon is lehet csatlakozni (nem sziikséges
feltétleniil laptop).

A holnapi digitalis 6rdkra a KRETA-rendszerbe belépve,a DKT ikonra kattintva 1éphetnek be
a gyerekek.

Belépés a feliiletre, els6 hasznalat
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A KRETA-rendszerbe minden gyermek a sajat kodjaval tud belépni és csatlakozni.(11 jegyii
oktatasi azonosito+sziiletési idépont kotdjellel irva.)

WEBEX feliilet letoltése fontos.

Hasznos linkek a hasznalat el6tt:

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=53772664

https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=53772666
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